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ULDOSAKONNA POHIMAARUS

1. Uldsitted

11

1.2
1.3
1.4

Uldosakond (edaspidi osakond) on Riigi Kaitseinvesteeringute Keskuse (edaspidi
keskus) struktuuritiksus.

Osakonna struktuuritiksus on teabehalduse- ja julgeolekubtiroo.

Osakond on aruandekohustuslik keskuse direktori ees.

Osakond asub Tallinnas.

2. Osakonna juhtimine

2.1 Osakonnajuhataja

2.2

2.1.1 Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes koordineerib ja korraldab
osakonna Ulesannete taitmist keskuse poéhimaaruse, Uldosakonna
pdhimaaruse ja oma té6lepingu alusel.

2.1.2 Osakonnajuhataja allub vahetult keskuse direktorile.

2.1.3 Osakonnajuhatajaga s6lmib ja Idpetab t66lepingu ning vajaduse korral
muudab sélmitud t6dlepingut keskuse direktor.

Blroojuht

2.2.1 Buroo t66d juhib buroojuht, kes koordineerib ja korraldab buroo ulesannete
taitmist keskuse pohimaaruse, uldosakonna pbhimaaruse ja oma
téolepingu alusel.

2.2.2 Bduroojuht allub vahetult osakonnajuhatajale.

2.2.3 Bduroojuhiga sélmib ja I6petab todlepingu ning vajaduse korral muudab

solmitud t6olepingut keskuse direktor.

3. Osakonna lilesanded

3.1 Osakonna pohitlesanded on:

3.2

3.1.1
3.1.2
3.1.3

keskuse o6iguslik teenindamine;
keskuse finantsjuhtimise ja eelarvestamise korraldamine;
keskuse varahalduse korraldamine.

Teabehalduse- ja julgeolekubtroo pdhitulesanded on:

3.21
3.2.2
3.2.3

3.2.4

keskuse dokumendihalduse, asjaajamise ja arhiivinduse korraldamine;
keskuse infotehnoloogiline teenindamine;

keskuse fuusilise julgeoleku ning riigisaladuse ja salastatud valisteabe
kaitse korraldamine;

keskuse téoohutuse ja nduetele vastava tdokeskkonna tagamine.



3.3 Osakond pohitlesannete taitmiseks:

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.3.4

3.35

3.3.6

3.3.7

3.3.8

korraldab oma tegevusvaldkonda kuuluvate digusaktide ja strateegiliste
dokumentide eelndude valjatootamise vdi osaleb nende valjatéotamisel;
esitab arvamusi ja teeb ettepanekuid osakonna tegevusvaldkonda
kasitlevate vbi sellega seotud odigusaktide ja strateegiliste dokumentide
eelndude kohta;

vaatab |abi osakonnale taitmiseks suunatud avaldused, margukirjad ja
muud dokumendid ning valmistab ette vastuste ja vajadusel muude
dokumentide kavandid;

koostab oma tegevusvaldkonna eelarve projekti keskuse eelarve projekti
koostamisel;

esindab keskust oma tegevusvaldkonna kisimustes komisjonides,
ndukogudes ja tédrihmades;

teeb oma tegevusvaldkonnas koostdédd riigiasutuste ja kohalike
omavalitsuste ning era- ja kolmanda sektori organisatsioonidega;

teeb oma tegevusvaldkonnas koost6dd rahvusvaheliste organisatsioonide
ja teiste riikidega,

ndustab oma tegevusvaldkonnas keskuse tdétajaid ning valitsemisala
asutusi, riigiasutusi, kohalikke omavalitsusi, era- ja kolmanda sektori
organisatsioone.



